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Sa 





PRAKTEK DASAR 


Praktek pengetikan pada bab ini berfokus untuk menguasai 
pengetikan secara mendatar. Latihan dapat juga dilakukan dari 
komputer saja dengan menggunakan aplikasi Rapid Typing maupun 
file Office Word pada bonus CD, seperti yang dibahas dalam Bab 3. 


41 Praktek Kanan Kiri 


Pengetikan dilakukan dengan fokus menggunakan jari sama. 
Artinya, jarinya sama, tetapi bergantian antara tangan kanan dan 
tangan kiri. Untuk hasil optimal, lakukan praktek minimal 2 kali. 


411 Posisi Tengah 


Praktek posisi tengah meliputi huruf di barisan tengah, yaitu: A SD F 
GHJKL:'. 








PEP FE FE EF PPP FP FFP ff 
Dra Meta ga Ki Uu Ps Li | Pa Oa TJ ta Ja Kata In ja an Ya 
Lip Na aan Ye 2 da pi Ms ip.na ai sya aa yan nasa 
FEfjjj £ j Fjj f#€jj ff jjfj 
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d d d d d dd dd dd 
k kk kk kk kk kk 
dk dk dd kk ddkk 
dddkkk d k ddkk dd 


ddd dd ddd 
kkk kk kkk 
ddkk dk dk 
kk dd kk 











S SS Ss Ss ss ss ss 
111111111 11 
s ls 1 ss 11 ssill 
ssslll s 1 ssll ss 


SSS Ss sss 
111 11 111 
ssll sil si 
ll ss 11 








aaaaaaa aa aa 
yo 9 9 99 35 35 
da 1 A3 ad G3 dari 
aaa::: a : aa:: aa 


add Add Ada 
Ni S3 D5 
aa, aj, aj 
Naas 











g g 
hh 
g hgh gg hh gshh 
ggghhh g h gghh gg 


288 £$ 888 
hhh hh hhh 
gghh gh gh 
hh gghh 
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41.2 Praktek Posisi Atas 


Bab 4. Praktek Dasar 


Praktek posisi tengah meliputi huruf di barisan tengah, yaitu: A W E 


RTYUIOP. 








Nda Ge Gia (as OI Gs ON 6 Ga Ga! Os 
UU U U U UU Uu Uu 
rU ru rr UU rruu 
rrruuu Pr Urruurr 


La Gi Gi Gil Gia On Gd Gi 
UUU UU UUUu 
rruu ru ru 
UuUrru Uu 


rr 
Uu 
ru 
ru 





Ceceeee er er ee 
LLLIA JA. diI 11 Ii 
ejeiee ii eeii 
seeiii e i eeii ee 


cee ee eee 
iii ii iii 
seji ei ei 
ii eeii 


ee 
ii 
ei 
ei 





WWWW WWW WW WW 
00000 00 00 oo 
WOW O NW 00 WWOO 
WWWOOO W O WWOO WW 


WWW WW WWW 
000 00 000 
WWOO WO WO 
0 WWO Oo 


WW 
lele) 
WO 
WO 











GG4Ggg gg gg 9g 
ppppPP pp pp pp 


Ggg Yg g4y 
ppp Pp ppp 


ag 
Pp 
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Gpgp gg pp ggpp ggpp Gp gp Op 
ggappp 9g p ggpp 9g pp g Gp P Gp 











tt t t t tt tt tt ttt tt ttt tt 
Y YY Y Y YY YY YY YYY YY YYY YY 
Ty t y tt yy ttyy ttyy ty ty ty 
tttyyy t y ttyy tt yy t t y y ty 





41.3 Praktek Posisi Bawah 


Praktek posisi tengah meliputi huruf dan simbol di barisan tengah, 
yaitu Z XC VBNM,./. 





VV V V V VV VV VV VVV VV VWV VV 
m mm mm mm mm mm mmm mm mmm mm 
V MV MN VV mm vvmm vvmm vm vm vm 


VvVvmmm V Mm vvmm VV mm V Vv mm vm 











CC CE CC CG GE UCC CC, CC. CC 


po yoyo yo Yo yY y 4, II 
Cy, € , CC ,, CC,, CC,, C, C, C, 
Ce C3 Cty3. CC yg CC y 3 C3 
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XX XX X XX XX XX 
Xx. 


XXX... X 


XXX XX XXX XX 


X. 


Xx. 


Xx. 











Z Z Z Z Z Zz ZZ ZZ 
pal Ie Di Je alah Jae Hal 
z / z / zz // zz// 
zzz/// z / zz// zz 


227 11 


AM 


111 


Zz// z/ z/ 


// z z 


11 


Z1 
fe 
z/ 
Z/ 











bbbbb bb bb bb 
nnnnnnn nn mn 
bnbn bb nn bbnn 
bbbnnn b n bbnn bb 


bbb bb 
nnn nn 


bbb 
nnn 


bbnn bn bn 


nn b b 


n n 


bb 
nn 
bn 
bn 





4.2 Praktek Barisan Tombol 


Pada praktek ini, Anda akan belajar mengetik lebih dari dua huruf 
namun masih tetap dalam satu baris. Dimulai dari barisan tengah, 
atas, lalu bawah. Lakukan minimal 2 kali. 
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Panduan Mengetik 10 Jari 


4.21 Barisan Tengah 








asdf 
asdf 
Jkl: 
jkl, 
asdf 
asdf 
s1kj 
s1kj 


fdsa 
fdsa 
s1kj 
s1kj 
Jkl: 
Jkl: 
fdsa 
fdsa 


as d 
as d 
1k7j 
1k7j 
fjd 
fjd 


XL X bd Hb hb —h 
n nu aa 0 —. u. 
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asdf 
asdf 
jkl, 
jkl, 
asdf 
asdf 
s1kj 
»1kj 


fdsa 
fdsa 
s1kj 
s1kj 
jkl, 
jJk1: 
fdsa 
fdsa 


sas 
s1k 
»1k 
sfj 


4 & un KK X 
DN 0 0 0 kb kk 
. « . 


Do Do —. wa. Oo 2 


asdf 
asdf 
Jk1: 
jJk1: 
asdf 
asdf 
s1kj 
:1kj 


£ X bd Hb hb —h 
n nu a 0 —. uu. 


fdsa 
fdsa 
s1kj 
s1kj 
Jkl: 
Jkl: 
fdsa 
fdsa 


4 k& NX uu RK Xx 
0 0 0 0 kb 





Bab 4. Praktek Dasar 








Tgf: gfg, fgfs gfgs fgf: gfg, 
Tgf: gfg: fgfs gfgs fgf: gfg, 
jhjs hjhs jhjs hjhs jhj: hjh: 
jhjs hjhs jhjs hjhs jhjs hjh: 
sdfg gfds sdfg gfds sdfg gfds 
sdfg gfds sdfg gfds sdfg gres 


hjkl 1kjh hjkl 1lkjh hjkl 1kjh 
hjkl 1kjh hjkl 1lkjh hjkl 1kjh 
hal, sah hah jah kas lah, alas, 
jakal jasa ajah kala salah sala 
kasa asah jaga haha hak alah as 
gajah galah khas asas ,akas ada 





4.2.2 Barisan Atas 








gwer rewg gwer rewg gwer reg 
gwer rewg gwer rewg gwer reg 
Ulop poiu uiop poiu uiop poiu 
Ulop poiu Uuiop poiu uiop poiu 











Panduan Mengetik 10 Jari 








gwer 
gwer 
poiu 
poiu 


Ss 5 0 0 9 oa 
Cc c & kk s sz 
D » c c » m 
kk 5 5 5 5 
sz Ss 0 0 c c 


Uulop 
Uulop 
rewg 
rewg 


trtp 
trtp 
YUyp 
YUyp 
trew 
trew 


gwer 
gwer 
poiu 
poiu 


Oo O 8 S8 £ 
DAD 2 20 2 Oo O 


rtrp 
rtrp 
Uyup 
Uyup 
wert 
wert 


CD CC 0 TC TC 


Uulop 
Uulop 
rewg 
rewg 


S5 5 0 0 9 oa 
Cc c & kk s s 
D » c c » mm 
kk 5 5 5 5 
sz Sx 0 0 c c 


trtp 
trtp 
YUyp 
YUyp 
trew 
trew 


gwer 
gwer 
poiu 
poiu 


rtrp 
rtrp 
Uyup 
Uyup 
wert 
wert 


Ulop 
Uulop 
rewg 
rewg 


Oo O 8 S8 & 
DAD 2 20 2 Oo O 


trtp 
trtp 
YUyp 
YUyp 
trew 
trew 


CD Cv LD Tv TC 
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yYuio oiuy yuio oiuy Yyuio oiuy 
Yuio oiuy yuio oiuy Yyuio oiuy 
topi teri suit retro peti urip 
pori pot topo wet yuk tepi top 
topi teri suit retro peti urip 
pori pot topo wet yuk tepi top 





4.2.3 Barisan Bawah 








ZXCV VCXZ ZXCV VCXZ ZXCV VCXZ 
ZXCV VCXZ ZXCV VCXZ ZXCV VCXZ 
M,-/ /.,»m m,./ /.ym m,./ /.,m 
ZXCV M,./ ZXCV M,./ ZXCV m,./ 
vbv/ bvb/ vbv/ bvb/ vbv/ bvb/ 
vbv/ bvb/ vbv/ bvb/ vbv/ bvb/ 
mnm/ nmn/ mnm/ nmn/ mMmnM/ nMN/ 
mnm/ nmn/ mnm/ nmn/ mnM/ nMN/ 
Xcvb bvcx xcvb bvcx xcvb bvcx 
Xcvb bvcx xcvb bvcx xcvb bvcx 
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Panduan Mengetik 10 Jari 








nm,. .,mn nm, . 


nm,. .,mn nm, . 


.,mn nm,. .,mn 


.,mn nm,. .,mn 





4.3 Praktek Mengulang Dua Tombol 


Dalam praktek ini, Anda akan mengetik dengan fokus pada dua 
tombol saja. Meliputi: huruf, angka, dan simbol. Lakukan minimal 


dua kali. 








aaaa Ssss aaaa 
as as as sa as 
Jjjj ffff Jjjj 
IP Jr CI TJ Jr 
dddd kkkk dddd 
dk dk kd kd dk 
1111 ssss 1111 
ls 1s 1s sl sil 
8888 5s 6888 
Bb BL 8 8 8 
hhhh aaaa hhhh 
ha ha ha ah ah 


SSSS 

sa sa 

fFff 

fj jf fj 
kkkk 

kd 

SSSS 

sl 1s sl 1s sil 
8, 58 8 »8 
aaaa 

ha ah ah ha 
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GGYG WwWWw gggg 
gw Gw GW wg wg 
UUUU rrrr UUUu 
ur ur ur ru ru 
eeee ijii eeee 
ei ei ej je ie 
tttt pppp tttt 
tp tp tp pt pt 
0000 YYyy 0000 
Oy Oy Oy yo yo 


WWwWW 
OW WG 
rrrr 
ur ru 
jiii 
eji ie 
pppp 
tp pt 
YYYY 
Oy yo 


Wg 


ru 


ei 


pt 


yo 


ur ru 


ie ei 


tp 


oy 











ZzzzZz NNNN zzzz 
ZIN N ZN N2z N2z 
XXXX mmmm XXXX 
xXm xXm xm mx mx 
CCCC ,,,, CCCC 
C3 C3 C3 s0 3C 


Nie 
zN Nz 
mmmm 
xXm MX 


JII 


C3 3€ 


Nz 


mx 


,C 


ZN Nz 


XM 


Cc, 
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bbbb .... bbbb .... 


b. b. b. .b .b 
VVVV nnnn VVVV 
VNn vNn VN nv nv 


nv 


vn 











1111 0000 1111 
10 190 19 01 O1 
2222 3333 2222 
23 23 23 32 32 
4444 9999 4444 
49 49 49 94 94 
8888 6666 8888 
86 86 86 68 68 
1171 5555 71717 
15 15 15 57 57 
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@1 


32 


94 


68 


5/7 


10 


23 


49 


86 


15 








